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1. INTRODUCAO

Este Guia apresenta as informacdes e orientacfes essenciais para o funcionamento do Grupo Bolsa
de Fornecedores da Abastena (BFA), de maneira a possibilitar o fornecimento de produtos de origem
certificada em conformidade com os padrdes do FSC® (Forest Stewardship Council®).

O conteudo deste Guia foi feito com base na documentacdo estabelecida pela Administracdo do
grupo, mantida a disposi¢cdo dos membros, juntamente com todas as normas aplicaveis do FSC.

2. DEFINICOES

Abastena - Sociedade Abastecedora de Madeiras, Lda.
Sociedade por Quotas fundada em 1966. Tem contractos e fornece para as principais empresas que
consomem madeira, principalmente rolaria de Eucalipto e de Pinho.

Alegacéo

A indicacao feita na documentacéo de venda do produto certificado que especifica a sua categoria. No
ambito da BFA, a alegacédo é FSC 100%, indicando que o material (rolaria ou biomassa) é proveniente
de florestas certificadas FSC, e que nao foi misturado com material de outra categoria.

BFA - Bolsa de Fornecedores da Abastena
Grupo de Fornecedores de material lenhoso (Madeireiros) que partilham interesse em fornecer material
certificado FSC, criado e administrado pela Abastena.

Cadeia de Responsabilidade (CdR ou CoC)

Trajecto da matéria-prima e de produtos florestais (Lenhosos ou nao), desde a floresta até ao
consumidor, incluindo cada fase de transformacdo, armazenamento e transporte, onde 0 progresso
para a fase seguinte da cadeia envolve uma mudanca de propriedade dos materiais ou dos produtos.

Certificagdo Florestal FSC

E uma garantia de que o produto de origem florestal (Ex: Madeira. cortica, resina, lenha, casca, estilha,
etc.) é proveniente de areas geridas de maneira responsavel, respeitando os Principios e Critérios
do FSC.

FSC - Forest Stewardship Council (Conselho de Gestéo Florestal)

Organizacdo independente e sem fins lucrativos, fundada em 1993 para promover a gestédo
responsavel das florestas, resultante das preocupac¢des com a desflorestacdo e 0 mau uso das
florestas. O FSC relne representantes do mundo inteiro, estabelecendo os padrdes para a gestdo
responsavel das florestas, incluindo cuidados ambientais, sociais, técnicos e econémicos (Principios
e Critérios do FSC e outros documentos complementares).

GGFA - Grupo de Gestao Florestal da Abastena

Conjunto de proprietarios e produtores florestais que partiiham o interesse em praticar uma gestéo
responsavel das suas propriedades, em linha com os Principios e Critérios do FSC, criado e
administrado pela Abastena.
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3. RESPONSABILIDADES

3.1 Administragcéo

A Abastena é a entidade responséavel pela administragao do grupo BFA.

Responsabilidades:

Administrar e gerir financeiramente o grupo BFA.

Elaborar, distribuir e guardar a documentacédo necessaria ao seu funcionamento.
Assegurar a informacao e formacao necessarias.

Avaliar e decidir sobre a Entrada, Saida e Expulsdo do grupo.

Controlar as acc¢des a cargo dos membros, incluindo as operagBes de exploracéo florestal e o
processo de compra e venda de produtos certificados FSC.

Realizar uma Auditoria anual a cada membro ativo da BFA, da qual faz parte uma Vistoria
Operacional, a verificagdo do movimento de produtos certificados (compras e vendas) e a situacao
da empresa e dos trabalhadores frente aos principais requisitos legais.

Tratar com a Entidade Certificadora.

3.2 Membros do Grupo BFA

Empresas fornecedoras de material de origem florestal que aderirem e forem formalmente admitidas,
as guais devem enquadrar-se nos seguintes parametros:

N&o ter mais de 15 funcionarios, (a tempo inteiro, tempo parcial e sazonais), ou

Nao ter ndo mais de 25 funcionarios, e ter facturacdo anual de até 1.000.000,00.US$ (Doélares
Americanos).

Responsabilidades:

Cumprir as regras de funcionamento do grupo.
Prestar as informagfes necessarias e responder as solicitagbes da Administragc&o do grupo.

Acompanhar as acgdes de controlo e monitorizagcdo e implementar as accgdes correctivas e
preventivas que forem estabelecidas pela Administracdo do grupo, pela Entidade Certificadora e
pela Accreditation Services International (ASI).

Assegurar as condigbes de Saude, Higiene e Seguranca no Trabalho e a observacédo das Boas
Praticas na execucao das operacdes de exploracgéo florestal.

Ter disponiveis na frente de trabalho os equipamentos de protec¢do e materiais necessarios.

Atender as condi¢Bes para execucdo das operacBes em &rea certificada, estabelecidas pelo
responsavel da mesma.

Assegurar que o material certificado de uma &rea ndo € misturado com material ndo certificado de
outra area, identificando o material quando necessario.

Preencher correctamente e guardar os documentos e registos relacionados com a compra e venda
de produtos certificados durante 5 anos.




ofe

D-08: GUIA DA BFA

Edicédo 02
05-08-2016

Pagina
4/9

4. EQUIPAMENTOS DE PROTECGAO E MATERIAIS NECESSARIOS

Na execucéo das operacOes de exploracéo florestal (Corte, Rechega, Carga e Transporte) devem

estar disponiveis nas frentes de trabalho os seguintes equipamentos e materiais.

EPIS — EQUIPAMENTOS DE PROTECGCAO INDIVIDUAL:

e Operador de Maquina e Camionista: Capacete, Colete de Sinalizacao e Botas de Biqueira de Ago
(Auriculares e Luvas de Proteccao caso se justifique).

o Motosserrista: Capacete com Viseira, Auriculares, Luvas de Proteccéo, Colete de Sinalizacao,

Botas de Biqueira de Aco, Calca de Motosserrista ou Polainas de Proteccgdao.

e Ajudante: Capacete, Colete de Sinalizacdo e Botas de Biqueira de Aco (Auriculares e Luvas de

Protecgdo caso se justifique).

MATERIAIS:

¢ Meios de Comunicacao: Telemovel e/ou Veiculo apropriado

e Caixa de Primeiros Socorros

e 2 Triangulos de Sinalizacao

e 6 Pinos de Sinalizacao (caso se justifique)

e Fita de Sinalizacao

= Vermelha e Branca: Para indicar situa¢cfes de perigo

= Amarela e Preta: Para indicar areas de conservacao ou de protec¢ao

e 1 Lanterna
e 1 Pael/oul Enxada
e 2 Batedores de Fogo

e Extintor de Incéndios:

= Carrinhas e veiculos: 1 extintor de 2 kg
= Maquinas com menos de 10 toneladas: 1 extintor de 6 Kg
= Maquinas com mais de 10 toneladas: 2 extintores de 6 Kg

e Recipientes de Oleos e Combustiveis, em boas condicdes, vedados e Identificados

e Aparadeira(s)

e Funil (caso se justifique)

¢ Recipientes para Recolha de Residuos (lixo), em boas condigfes e Identificados:

o Oleos usados

= Residuos Contaminados com 0leos, lubrificantes, tintas ou solventes — trapos, luvas, filtros,
tubos, embalagens e outros materiais

= Demais Residuos: Plastico, Metal, Papel, Cartdo, Vidro e Residuos Organicos




Edicédo 02 Pagina

7 D-08: GUIA DA BFA
& ' 05-08-2016 5/9

5. DOCUMENTAGCAO COMPROVATIVA

O Fornecedor membro da BFA deve ter a situacdo da sua empresa e dos trabalhadores (proprios e
subcontratados) devidamente regularizada, sendo anualmente, ou sempre que julgado necessério,
exigida a apresentacédo dos seguintes comprovativos:

o Declaracao de situacdo contributiva regularizada perante a Seguranca Social
e Certidao de situacéo tributaria regularizada (Financas)

¢ N°de Trabalhadores e respectivas Fichas de Aptiddo Médica

e Seguro de Acidentes de Trabalho

e Seguro de Responsabilidade Civil (Opcional)

6. COMPRA DE MATERIAL CERTIFICADO

A compra de material certificado FSC (madeira em pé) é feita recorrendo a produtores responsaveis
por areas florestais cuja gestdo esteja certificada pelo FSC, seja um membro do GGFA, seja um
proprietario certificado individualmente, ou seja um proprietario membro de outro grupo certificado.

Opcbes e Documentos de Compra/Venda:

A) Produtor/Vendedor esta colectado: Emite a Factura (Isento de IVA até 10.000 €. Art.° 53 CIVA)
B) Acto Isolado: (Nao resulta de uma préactica previsivel ou reiterada. Sempre sujeito a IVA)

e Através do Portal das Financas - Fornecedor emite Factura ou Factura/Recibo;

e Através de Autofacturacdo - Deve ser estabelecido um acordo entre as partes. O Fornecedor emite
a Autofactura correspondente cujo conteldo deve ser aceite e assinado pelo Produtor/Vendedor.
(N°1, Artigo 36 do CIVA). (Ver exemplos nos Anexos 1 e 2)

6.1 Comprade produtor florestal Membro do GGFA:

Nestes casos, 0 membro da BFA deve solicitar a Abastena o preenchimento das NOTAS DE
ENTREGA da Abastena, com as seguintes informacdes:

¢ Nome do Proprietario e respectivo subcddigo de membro GGFA (P XXX)

e Local da exploracdo (Nome e Codigo UGF da mata, Localidade, Freguesia e Concelho)
e Tipo (Rolaria C/C, Rolaria S/C, Biomassa ou Estilha)

e Espécie (Eucalipto, Pinho Bravo, Pinho Manso, Choupo ou outra)

e Quantidade prevista (tonelada ou m3)

o Alegacéo (FSC 100%)

e Subcddigo membro BFA: “F XXX” (F/Fornecedor; XXX/n° de ingresso no grupo BFA)

e Destinatario (Nome e Morada)

e Data e horério da carga e da descarga prevista
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Aquando do transporte, o Fornecedor deve colocar o N° da Guia AT na respectiva NOTA DE
ENTREGA e proceder atendendo ao seguinte:

e 12e 22via: Entregar ao Destinatario
e 32via: Guardar
e 43vija: Abastena

No caso de sobra de NOTAS DE ENTREGA, devolver as mesmas a Abastena.

Posteriormente, o Fornecedor deve emitir a Abastena facturas referentes as NOTAS DE ENTREGA
gue Ihe foram entregues (Ver exemplo de Factura em anexo). e entrega-las juntamente com as “Guias
de Recepcao” emitidos pelos clientes (Fabricas, serragbes, etc.).

6.2 Compra de produtor florestal certificado FSC fora do GGFA

Nestes casos, o fornecedor BFA deve solicitar documentacdo comprovativa de que a area esta
certificada pelo FSC, podendo incluir:

e Copia do Certificado de Gestédo Florestal FSC (FM/CoC) do vendedor (produtor).
o Declaracdo comprovativa da entidade gestora, no caso de certificacdo em grupo.

e Factura com o codigo do certificado FSC (FM/CoC) do produtor e/ou da entidade gestora.

A documentacdo de compra (Ver exemplos em anexo) deve apresentar as seguintes informacdes:

¢ Nome do Fornecedor BFA como comprador

e Data

¢ Tipo de material (Madeira em pé, Rolaria, Biomassa, etc.)

o Espécie (Eucalipto, Pinho Bravo, Pinho Manso, Choupo ou outra)

e Area da exploragéo (ha ou m?)

e Quantidade prevista (tonelada, mé, etc.)

¢ Alegacao (FSC 100%)

e Cddigo do certificado FSC (FM/CoC) do vendedor (Produtor individual, Grupo de Produtores, etc.)

A documentacéo que for obtida deve ser enviada a Abastena para confirmar a previsédo da quantidade,
a validade e o alcance do respectivo certificado, através de consulta a base de dados da iniciativa do
FSC: http://info.fsc.org.

No caso de serem identificadas discrepancias na documentacao, ou quando a autenticidade ndo possa
ser confirmada, devem ser solicitadas informacdes ao vendedor (Produtor, Entidade Gestora, etc.) no
sentido de corrigir a situacdo antes de contabilizar o respectivo material.

Caso a situagao nao seja resolvida, o material devera ser considerado como “nao certificado”.
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7. VENDA DE MATERIAL CERTIFICADO

A venda de material certificado FSC (rolaria, biomassa ou estilha) pode ser feita para a Abastena ou a
outro comprador certificado FSC (CoC).

O membro BFA deve elaborar a Factura de venda (Ver exemplo em anexo), a qual devera apresentar
a seguinte informagéo:

= Nome e Contacto da empresa

= Cddigo do certificado CoC do grupo BFA: SA-COC-002296

»  Subcdodigo de membro BFA: “F XXX”

* Nome e morada do cliente.

*= Data de emissao

» Tipo de material (Rolaria C/C, Rolaria S/C, Biomassa, Estilha)

» Espécie (Eucalipto, Pinho Bravo, Pinho Manso, Choupo ou outra)
= A alegacéo para produto certificado (FSC 100%)

* Quantidade (tonelada ou m®)

Devem ser enviadas copias da documentacdo de venda para a Administracdo do Grupo, para que
seja feita a contabilidade dos produtos certificados, sendo arquivada por 5 anos.

8. SERVICOS CONTRATADOS

No caso de contratacdo de empresas prestadoras de servico para operarem em areas certificadas, o
membro BFA deve estabelecer um acordo formal com a mesma, fazendo uso do modelo estabelecido
no formulario F-16: Acordo Contratacdo BFA.

Deve assegurar o total cumprimento das regras, devendo fornecer cépia do Termo de
Responsabilidade para Execucdo de Servigos (F-11), o qual deve ser assinado pelo responséavel
pela empresa contratada e mantido durante todo o periodo de execugdo dos servigos.

Deve verificar as condigbes de execugdo dos servigos, corrigindo sempre que julgar necessario, e
comunicar a Administracdo do Grupo para situa¢des duvidosas ou de dificil resolugéo.

9. MECANISMO DE TRATAMENTO DE RECLAMACOES

A Abastena tem implementado um mecanismo para tratar as reclamacfes relacionadas com
funcionamento do Grupo Bolsa de Fornecedores da Abastena (BFA). Este mecanismo inclui:

» Registo e agradecimento formal a quem procedeu a reclamacgéo
» Avaliacao e verificagdo dos indicios fornecidos com a maxima brevidade
= Definicdo e implementacdo de eventuais medidas correctivas ou preventivas

= Informacéo das decisdes e das eventuais ac¢Oes tomadas
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10. PERGUNTAS E RESPOSTAS

10.1 Quais as Razdes e Vantagens de ser membro BFA e ter a Certificagcdo FSC?

e Os compradores e consumidores estdo cada vez mais exigentes e preocupados com a origem e a
maneira como a madeira é produzida e explorada.

e Ter um subcddigo préprio que o habilita a comprar e vender madeira certificada FSC.

o Estar identificado na base de dados mundial do FSC como um operador certificado, enquanto
membro do grupo BFA.

o Dispor de boas oportunidades de venda, de melhores condigbes e precos (mais-valias).

e Ter acompanhamento e apoio no corte e na comercializagdo da madeira (informag¢do de pregos,
estimativa de producédo, oportunidades de negécio, compradores certificados, etc.).

e Ter oportunidades de formacdo e de troca de experiéncias com técnicos, produtores e outros
fornecedores.

10.2 Quanto custa ser membro BFA?
N&o ha custos directos para ser membro do grupo.

A Abastena suporta todos os custos: vistorias dos técnicos, assembleias e reunibes do grupo,
elaboracdo, distribuicdo e guarda de documentos, taxas de certificacdo e auditorias da Entidade
Certificadora.

Entretanto, para que o grupo tenha condi¢cBes de se manter, foi decidido em Assembleia, que no
momento de venda da madeira certificada, a Abastena pode receber parte da mais-valia da
certificacao, proporcionalmente a quantidade fornecida.

O valor da mais-valia e da sua reparticdo sdo combinados previamente entre a Abastena e o
Fornecedor membro da BFA.

10.3 O que esté certificado? O proprietario? A mata? A madeira?
O que esta certificado é a maneira como é feita a gestao da area e dos seus recursos.

Portanto, a madeira (Rolaria, biomassa ou estilha) produzida numa area cuja gestéo esta certificada,
pode ser fornecida como certificada. Ou seja, tem origem numa area onde séo cumpridos os Principios
e Critérios do FSC para uma gestdo responsavel.

No caso do Grupo de Gestéo Florestal da Abastena (GGFA), o certificado FSC de Gestédo Florestal
(Codigo SA-FM/COC-002295) esta atribuido em nome da Abastena por ser esta a entidade
responséavel pela Administracédo do grupo.

Cada proprietario, ao tornar-se membro do GGFA, recebe um subcdédigo (P = Proprietario) que indica
a sua situagéo no grupo. Cada area considerada como certificada no GGFA, recebe também um cédigo
(M = Mata) que indica a sua situagao.

O FSC mantém um registo dos certificados validos, e o uso criterioso dos codigos auxilia no controlo
exigido para manter a certificacdo, sendo verificado pela entidade certificadora nas auditorias anuais.
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10.4 O Fornecedor BFA pode vender toda a madeira que compra como certificada?

Nao. Sé pode vender como certificada a madeira que compre como certificada (Ver o Ponto 5.).

10.5 E obrigatério vender a madeira certificada através da Abastena?
N&o. O fornecedor membro da BFA pode vender a madeira certificada para qualquer comprador.

Deve apenas comunicar sua intencdo a Abastena e preencher correctamente a documentacdo de
venda (Facturas, Guias de Remessa, etc.).

Posteriormente, deve informar & Abastena as quantidades fornecidas para possibilitar o Balanco Anual
dos materiais fornecidos pelo grupo BFA.

10.6 Quais as condicdes de venda da madeira certificada do GGFA através da Abastena?
¢ O madeireiro membro da BFA compra ao proprietario certificado, membro do GGFA

e A Abastena fornece as NOTAS DE ENTREGA com os cédigos necessarios para o transporte da
madeira certificada.

¢ A Abastena reparte a mais-valia da madeira certificada com o proprietario e com o fornecedor, em
funcdo da quantidade entregue, atendendo a combinacao prévia entre as partes.

11. PRINCIPIOS E CRITERIOS DO FSC

Os Principios e Critérios do FSC (P&C FSC) descrevem as regras para uma gestdo florestal
responsavel, que seja ambientalmente adequada, socialmente benéfica e economicamente viavel.

Existem 10 Principios. Cada principio se desdobra em critérios e indicadores, 0s quais permitem
avaliar se 0 mesmo foi cumprido na pratica.

Principio 1. Conformidade com as Leis e Principios do FSC

Principio 2: Posse, Direitos e Responsabilidades de Uso

Principio 3: Direitos dos Povos Indigenas (N&o aplicavel em Portugal)
Principio 4: Relacbes Comunitarias e Direitos dos Trabalhadores
Principio 5: Beneficios da Floresta

Principio 6: Impacto Ambiental

Principio 7: Plano de Gestéo

Principio 8: Monitorizagcado e Avaliacao

Principio 9: Manutencédo de Florestas de Alto Valor de Conservacéao

Principio 10: Plantacdes
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